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 UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT 

BORANG PENYELENGGARAAN BERKALA 
KOMPUTER DAN AKSESORI 

Nota: : Pengecualian penyelenggaraan bagi peralatan dalam proses pelupusan 
  Butiran penyelenggaraan hendaklah diisi oleh Juruteknik Komputer (satu borang untuk satu jenis peralatan) 
  Pengguna/pemilik hendaklah mengesahkan penyelenggaraan yang telah dilaksanakan 
  Penyelenggaraan hendaklah disemak dan disahkan oleh PPTM 

 
Penyelenggaraan kali ke :  Tahun :   

Bahagian/Unit :  Lokasi :  

Nama Pengguna :     

Jawatan :     

Jenama/Model :  No. Siri Pembuat :  

No. Pendaftaran Aset :     

 

SENARAI SEMAK 
Ada / 

Berfungsi 
(√) 

Tiada / 
Tidak 

Berfungsi 
(X) 

Keterangan Tindakan 

PERISIAN     

1 Sistem Operasi     

2 Windows can boot     

3 Run disk cleanup     

4 Update Sistem Operasi     

5 Antivirus     

6 Scan / Update Antivirus     

7 Microsoft Office/365     

8 Other software (PDF, 
Adobe CC, Microsoft 
Edge, Google Chrome, 
Mozilla Firefox, etc) 

    

PERKAKASAN     

1 Keyboard     

2 Mouse     

3 Kabel Rangkaian     

4 Memory (RAM)     

5 Hard Disk / SSD     

6 Monitor     

AKSESORI     

7 Cable lock (Jika ada)     

8 AVR / UPS (Jika ada)     

LAIN-LAIN     

1 Nama Komputer     

2 Workgroup/Domain     

3 ID/katalaluan pengguna     

4 Pelekat/Tag Aset     

 
Diselenggara oleh:  Pengesahan Pengguna: 
   
   
_____________________________________  _____________________________________ 

(Tandatangan & Cop Juruteknik Komputer)  (Tandatangan & Cop) 
   
Tarikh:  Tarikh: 
   

Pengesahan Ketua Unit Teknologi Maklumat / PPTM 
Tindakan:   Pengesahan oleh: 
    
Kemaskini dalam rekod penyelenggaraan    
   _____________________________________ 
Salinan kepada Unit Aset   (Tandatangan & Cop PPTM) 
    
   Tarikh: 
    

 


